
 

Javna ustanova u kulturi Hrvatski dom Split 
KONCERTNA DVORANA 
Tončićeva 1, 21000 Split 
OIB 74476770642 

Split 9. listopada 2023. br.: 124_083/23 

 
Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o 
fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) ravnateljica Javne ustanove u 
kulturi Hrvatski dom Split (u daljnjem tekstu HDST) donosi 

 
AKT O PROCEDURI ZA ZAPRIMANJE RAČUNA 

 

Redni 
broj 

Događaj Aktivnost Nadležnost/odgovornost Rok 

1. Zaprimanje e- 
računa 

E-račun se zaprima i 
knjiži u HDST i 
prosljeđuje u 

računovodstveni servis 
BDO 

DALMACIJA 
d.o.o. 

Referent/Osoba 
zadužena za vođenje 

računovodstva 
proračunskih korisnika 

Po prispijeću 
računa 

2. Primljen račun 
dobavljača 

Na primljeni račun 
udara se prijemni pečat 
s datumom prijema, te 
se kontrolira naručena 
roba/oprema/primljeni 

materijal ili usluga 
odgovaraju narudžbi ili 

ugovoru. 

Referent/Osoba 
zadužena za vođenje 

poslova od strane 
ravnatelja 

Istog dana po 
prispijeću računa 

3. Obrada 
zaprimljenog 

računa 

Provode se formalne 
provjere svih elemenata 

računa, te kompletira 
račun s ponudom, 

narudžbenicom i sl. 

Referent/Osoba 
zadužena za vođenje 

poslova od strane 
ravnatelja 

Istog dana, no ne 
računaju se 
vanredne 
promjene, 

izmjene i traženje 
dodatne 

dokumentacije i 
eventualni 

ispravak računa 
zbog pogrešne 



    količine ili cijene 
robe. 

4. Odobravanje 
računa za plaćanje 

Potpisivanje Ravnatelj Prije dospijeća 
računa za 
plaćanje 

5. Plaćanje računa 
dobavljaču 

Potpisivanje naloga za 
plaćanje sa računa 
HDST u skladu sa 

datumom dospijeća i 
odobrenim financijskim 

planom 

Ravnatelj Sukladno datumu 
dospijeća 

6. Predaja računa Predaja računa u 
knjigovodstveni servis 

BDO DALMACIJA 
d.o.o. 

Referent/Osoba 
zadužena za vođenje 

poslova od strane 
ravnatelja 

Nakon obavljene 
procedure 

 

Prilikom nabave roba i usluga čije se plaćanje vrši gotovinom iz blagajne ovlaštena osoba svojim 
potpisom na računu odobrava nabavu. 

 
Akt o procedure zaprimanja računa javno je dostupna na službenoj stranici HDST. 

 

 
 
 
 
 

Svojim potpisom ravnateljica Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split potvrđuje da je ova        

odluka objavljena na oglasnoj ploči Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split dana 9. listopada 2023. 


