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Split 9. listopada 2023. br.: 124 _083/23

Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti iizvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) ravnateljica Javne ustanove u

kulturi Hrvatski dom Split (u daljnjem tekstu HDST) donosi

AKT O PROCEDURI ZA ZAPRIMANJE RACUNA

Redni Dogadaj Aktivnost NadleZnost/odgovornost Rok
broj
1. Zaprimanje e- E-racun se zaprima i Referent/Osoba Po prispijecu
racuna knjizi u HDST i zaduZena za vodenje racuna
prosljeduje u racunovodstva
racunovodstveni servis proracunskih korisnika
BDO
DALMACIJA
d.o.o.
2. Primljen racun Na primljeni racun Referent/Osoba Istog dana po
dobavljaca udara se prijemni pecat zaduZena za vodenje prispijecu racuna
s datumom prijema, te poslova od strane
se kontrolira naruc¢ena ravnatelja
roba/oprema/primljeni
materijal ili usluga
odgovaraju narudzbi ili
ugovoru.
3. Obrada Provode se formalne Referent/Osoba Istog dana, no ne
zaprimljenog provjere svih elemenata zaduZena za vodenje racunaju se
racuna racuna, te kompletira poslova od strane vanredne
racun s ponudom, ravnatelja promjene,
narudzbenicom i sl. izmjene i trazenje
dodatne
dokumentacije i
eventualni
ispravak ra¢una
zbog pogresne




kolicine ili cijene

knjigovodstveni servis
BDO DALMACIJA
d.o.o.

zaduZena za vodenje
poslova od strane
ravnatelja

robe.
4, Odobravanje Potpisivanje Ravnatelj Prije dospijeca
racuna za plac¢anje racuna za
plac¢anje
5. Plac¢anje ra¢una Potpisivanje naloga za Ravnatelj Sukladno datumu
dobavljacu plac¢anje sa rac¢una dospijeca
HDST u skladu sa
datumom dospijeca i
odobrenim financijskim
planom
6. Predaja racuna Predaja raCuna u Referent/Osoba Nakon obavljene

procedure

Prilikom nabave roba i usluga cije se pladanje vrsi gotovinom iz blagajne ovlastena osoba svojim
potpisom na racunu odobrava nabavu.

Akt o procedure zaprimanja rac¢una javno je dostupna na sluzbenoj stranici HDST.

Svojim potpisom ravnateljica Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split potvrduje da je ova

__________

/Hrvatski dom Split
w0/ Vanesa Kleva
ravnateljica

odluka objavljena na oglasnoj ploci Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split dana 9. listopada 2023.




