HRVATSKI
DOM
SPLIT

Temeljem ¢lanka 16. i ¢lanka 36. Statuta Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split, ravnateljica
Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split, dana 27. lipnja 2024. donosi sljedeci

PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI POSLOVA I ZADACA JAVNE USTANOVE U
KULTURI HRVATSKI DOM SPLIT

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin rada i unutarnji ustroj, radna mjesta, opis poslova i zadaca,
uvjeti koji se zahtijevaju za pojedino radno mjesto, broj izvrsitelja na pojedinom radnom mjestu
kao i druga pitanja od vaznosti za unutarnji ustroj Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split.

L NACIN RADA

Clanak 2.

U Javnoj ustanovi u kulturi Hrvatski dom Split nacin rada se utvrduje u skladu s vlasnicko-
osnivackim odnosom, Zakonom o ustanovama, Zakon o kulturnim vije¢ima i financiranju javnih
potreba u kulturi, Statutom javne ustanove, te specifi¢nostima organizacije glazbenih i kulturnih
dogadanja.

IL. UNUTARNJI USTROJ

Clanak 3.



U Javnoj ustanovi u kulturi Hrvatski dom Split poslovi i zadaci sistematiziraju se u okviru
organizacijskih cjelina i to:

l. Uprava

1o

Produkcija

£ Marketing i prodaja
4. Tehnika
5. Financijski poslovi

Rad organizacijskih cjelina organizira i njima rukovodi ravnatelj. Poslove unutar organizacijskih
cjelina organiziraju voditelji cjelina.

Svi nazivi radnih mjesta definirani su u muskom rodu ali se jednako i po istim uvjetima odnose na
oba spola.

Clanak 4.

Specifi¢nost rada Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split, osim racionalizacije optimalnih
kadrovskih i radnih uvjeta, nalaze objedinjavanje poslova, a sve u okviru zakonom utvrdenih
radnih sati. Za obavljanje poslova i zadaca u Javnoj ustanovi u kulturi Hrvatski dom Split, u
optimalnim kadrovskim i radnim uvjetima sistematizira se 24 radna mjesta, koja su rasporedena
na sljededi nacin:

I. Uprava

- Ravnatelj, 1 izvrsitel]

- Pomo¢nik Ravnatelja za tehniku i odrzavanje, | izvrsitel]
- Poslovni tajnik, 1 izvrsitelj

- Administrativni referent, 1 izvrSitelj

II. Tehnika

- Voditelj tehnike i odrzavanja, 1 izvrsitel]

- Majstor svjetla, 2 izvrsitelja

- Majstor tona, 2 izvrsitelja

- Video producent realizator — multimedija, 2 izvrSitelja



- Inspicijent/ Redatelj scene, 2 izvrsitelja

- Tonski i video (multimedija) tehnicar, 4 izvrsitelja
- Operator rasvjete, 2 izvrsitelja

- Tehnicar pozornice, 2 izvrsitelja

- Kucéni majstor- Domar, 2 izvrSitelja

- Cistag, 3 izvrsitelja

III. Produkcija

- Voditelj odnosa s javnoscu i web urednik, 1 izvrsitelj
- Urednik izdanja — Muzikolog, | izvrsitelj
- Izvrsni producent, 1 izvrsitel]

IV. Marketing i prodaja

- Voditelj marketinga i prodaje, | izvrsitel]

- Referent u odjelu marketinga i prodaje, 1 izvrsitelj
- Specijalist drustvenih mreza, 1 izvrsitel]

- Glazbeni pedagog, | izvrsitelj

V. Financijski poslovi

- Voditelj racunovodstveno-financijske sluzbe, 1 izvrsitelj
- Knjigovoda, | izvrsitelj
- Blagajnik, I izvrsitelj

Clanak 5.

Nazivi radnih mjesta, opisi poslova i zadaca, te struéni uvjeti sistematiziraju se kako slijedi:
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III. OSTALE ODREDBE

Clanak 6.

Radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom popunjavaju se u skladu s programom rada Hrvatskog
doma Split ovisno o odobrenim sredstvima prora¢una Grada Splita te prema suglasnosti
Gradonacelnika Grada Splita u smislu Odluke o zabrani zapoSljavanja novih djelatnika u

Voo

Clanak 7.

U slucaju nastupa izvanrednih okolnosti, radnik je obvezan raditi privremeno i druge poslove na
temelju naloga ravnatelja sukladno odredbama Zakona o radu i vazeéeg kolektivnog ugovora.

Clanak 8.

Za izvodenje i ostvarivanje glazbenog ili umjetni¢kog programa, ugovorom o autorskom djelu,
izvodackim ugovorom ili ugovorom o djelu, mogu se angaZirati vanjski suradnici i umjetnici.

Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Hrvatskog doma Split.

Clanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o sistematizaciji poslova i zadaca
Javne ustanove u kulturi Hrvatski dom Split od 29.5.2023.

Vanesa Kleva, ravnateljica




